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结婚证、离婚证补发办事指南

一、实施编码：11621221015338733E4622011047000
二、服务对象：自然人
三、事项类型：行政确认
四、法定依据：《中华人民共和国民法典》《婚姻登记条例》《婚姻登记工作规范》
五 、受理机构：成县民政局
六、受理条件:资料齐全，即可受理
七、申办材料：
1.内地居民提供常住户口簿、居民身份证（当事人为集体户口无法提供户口本首页原件的，可以提供加盖户口本保管单位公章的首页复印件和本人页原件；居民身份证过期或遗失的，可凭有效临时身份证办理）。
2.加盖原婚姻登记机关或档案保管部门公章的婚姻登记档案复印件或《档案遗失证明》等其他证明材料。
3.如有证件信息或人员身份变更，导致现持有的身份证件上的信息与结(离)登记档案信息不一致的，需提供有权机构出具的相关变更证明；
4.申请补领结婚证的，双方当事人提供三张2寸双方近期半身免冠红底合影照片；申请补领离婚证的，申请人提交2张小2寸单人近期半身免冠白底照片。
八、办理时限：法定办结时限1个工作日，承诺办结时限1个工作日
九、收费情况：不收费
十、咨询方式：电话：0939-5921025
十一、监督投诉方式：电话：0939-3200859;
十二、办理地址和时间：甘肃省陇南市成县城关镇北大街1号政务服务中心A33号婚姻登记窗口，周一至周五：上午8:30—12:00,下午14:30—18:00,法定节假日除外
十三、办理进程和结果查询：即办件
十四、办理流程图

[image: ]


成县民政局
居住在中国内地的中国公民在内地收养
登记审批办事指南

一、实施编码：11621221015338733E4000711004001
二、服务对象：自然人
三、事项类型：行政确认
四、法定依据：《中华人民共和国人民防空法》
五 、受理机构：成县民政局
六、 受理条件：资料齐全，即可受理。
七、申办材料：收养人情况登记表
八、办理时限：法定办结时限30个工作日，承诺办结时限13个工作日
九、收费情况：不收费
十、咨询方式：电话：0939-8212189
十一、监督投诉方式：电话：0939-8212679
十二、办理地址和时间：陇南市成县北大街1号政务中心A32民政窗口；星期一至星期五：上午8:30-12:00，下午14:30-18:00,法定节假日除外
十三、办理进程和结果查询：
https://zwfw.mca.gov.cn/#/index
十四、办理流程图：
[image: ]


















十五、办理事项所需填写的申请表(空表)
十六、办理事项所需填写的申请表(填写示范文本) 


收养人情况登记表

	姓    名
	XX（男）
	        XX（女）

	出生日期
	XX
	        XX

	身份证件号
	XX
	        XX

	国    籍
	XX
	XX

	民    族
	XX
	XX

	职    业
	XX
	XX

	文化程度
	XX
	XX

	工作单位
	XX
	XX

	健康状况
	XX
	XX

	婚姻状况
	XX
	XX

	子女情况
	
亲生子女（男）  个（女）  个
继 子 女（男）  个（女）  个
养 子 女（男）  个（女）  个
	亲生子女（男）  个（女）  个
继 子 女（男）  个（女）  个
养 子 女（男）  个（女）  个

	家庭年收入
	XXX万元
    

	住     址
	甘肃省陇南市成县XX镇XX村XX组


	联系收养的
收养组织名称
	XXX




收养人情况登记表

	姓    名
	 （男）
	       （女）

	出生日期
	 
	      

	身份证件号
	 
	 

	国    籍
	 
	 

	民    族
	 
	 

	职    业
	 
	 

	文化程度
	 
	 

	工作单位
	 
	 

	健康状况
	 
	 

	婚姻状况
	 
	 

	子女情况
	
亲生子女（男）  个（女）  个
继 子 女（男）  个（女）  个
养 子 女（男）  个（女）  个

	亲生子女（男）  个（女）  个
继 子 女（男）  个（女）  个
养 子 女（男）  个（女）  个

	家庭年收入
	     

	住     址
	 

	联系收养的
收养组织名称
	




成县民政局
民办非企业单位成立登记审批办事指南

一、实施编码：11621221015338733E4000111003000
二、服务对象：自然人,企业法人,事业法人,其他组织
三、事项类型：行政许可
四、法定依据：《民办非企业单位登记管理暂行条例》
五、受理机构：成县民政局
六、受理条件：资料齐全，即可受理
七、申办材料：民办非企业单位法人登记申请表
八、办理时限：法定办结时限60个自然日，承诺办结时限10个工作日
九、收费情况：不收费
十、咨询方式：电话：0939-3213793
十一、监督投诉方式：电话：0939-8212679
十二、办理地址和时间：陇南市成县北大街1号政务中心A32民政窗口；星期一至星期五：上午8:30-12:00，下午14:30-18:00。（法定节假日除外）
十三、办理进程和结果查询：
https://zwfw.mca.gov.cn/#/index
十四、办理流程图：
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十五、办理事项所需填写的申请表(空表)
十六、办理事项所需填写的申请表(填写示范文本)

民办非企业单位法人登记申请表
	民办非企业单位名称
	




	登记证号

	
	组织机构代码
	

	登记时间
	
	联系电话
	

	法定代表人
	
	开办资金
	

	所属行（事）业
	
	理事数
	

	业务主管单位
	

	住所及邮编
	

	民办非企业单位法定代表人签章：

                    

年   月   日
	业务主管单位审查意见

（印章）

经办人：           年   月   日

	登记管理机关审批

	受理意见
	审    核
	批    准

	
承办人：
负责人：
年   月   日
	


年   月   日
	


年   月   日


                       （请以A4纸正反两面打印）
	民办非企业单位主要负责人名单（理事长、副理事长、执行机构负责人）

	姓名
	性别
	出生年月
	职务
	其他单位任职情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	发放证书、印章、财务凭证记录：

年   月   日


	登记公告记录：
年   月   日

	民办非企业单位组织机构代码、税务登记、银行账户备案记录：

 年   月   日


民办非企业单位法人登记申请表
	民办非企业单位名称
	XXX

	登记证号

	XXX
	组织机构代码
	XXX

	登记时间
	XXX
	联系电话
	138XXXXXXXX

	法定代表人
	XXX
	开办资金
	XXX

	所属行（事）业
	XXX
	理事数
	XXX

	业务主管单位
	XXX

	住所及邮编
	XXX

	民办非企业单位法定代表人签章：

                    

 2023年X月X日
	业务主管单位审查意见

（印章）

经办人：          2023年X月X日

	登记管理机关审批

	受理意见
	审    核
	批    准

	
承办人：
负责人：
 2023年X月X日
	


 2023年X月X日
	


  2023年X月X日


                       （请以A4纸正反两面打印）
	民办非企业单位主要负责人名单（理事长、副理事长、执行机构负责人）

	姓名
	性别
	出生年月
	职务
	其他单位任职情况

	XXX
	XX
	XX
	XX
	XX

	XXX
	XX
	XX
	XX
	XX

	XXX
	XX
	XX
	XX
	XX

	XXX
	XX
	XX
	XX
	XX

	XXX
	XX
	XX
	XX
	XX

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	发放证书、印章、财务凭证记录：

 2023年X月X日


	登记公告记录：
 2023年X月X日

	民办非企业单位组织机构代码、税务登记、银行账户备案记录：

 2023年X月X日



成县民政局
民办非企业单位章程核准审批办事指南

一、实施编码：11621221015338733E4000111004000
二、服务对象：社会组织法人
三、事项类型：行政许可
四、法定依据：《民办非企业单位登记管理暂行条例》
五、受理机构：成县民政局
六、受理条件：资料齐全，即可受理
七、申办材料：民办非企业单位章程核准表
八、办理时限：法定办结时限20个自然日，承诺办结时限1个工作日
九、收费情况：不收费
十、咨询方式：电话：0939-3213793
十一、监督投诉方式：电话：0939-8212679
十二、办理地址和时间：陇南市成县北大街1号政务中心A32民政窗口；星期一至星期五：上午8:30-12:00，下午14:30-18:00。（法定节假日除外）
十三、办理进程和结果查询：
https://zwfw.mca.gov.cn/#/index
十四、办理流程图：

[image: ]


















十五、办理事项所需填写的申请表(空表)
十六、办理事项所需填写的申请表(填写示范文本)

民办非企业单位章程核准表
	民非名称
	

	机构代码
	
	登记证号
	

	通过章程的会议情况

	会议名称
	
	表决形式
	

	时    间
	
	应到人数
	
	实到人数
	

	赞同人数
	
	反对人数
	
	弃权人数
	

	修改说明（可另附页）
	

	民办非企业单位法定代表人签章：

                    
年   月   日
	业务主管单位审查意见

（印章）
经办人：            年   月   日

	登记管理机关审批

	审    核
	批    准

	
承办人：       负责人：
年   月   日 

	

年   月   日 


                      中华人民共和国民政部制


民办非企业单位章程核准表
	民非名称
	XXX

	机构代码
	XXX
	登记证号
	XXX

	通过章程的会议情况

	会议名称
	
	表决形式
	XXX

	时    间
	XXX
	应到人数
	XXX
	实到人数
	XXX

	赞同人数
	XXX
	反对人数
	XXX
	弃权人数
	XXX

	修改说明（可另附页）
	XXX

	民办非企业单位法定代表人签章：

                    
2023年X月X日
	业务主管单位审查意见

（印章）
经办人：          2023年X月X日

	登记管理机关审批

	审    核
	批    准

	
承办人：       负责人：
2023年X月X日
	

2023年X月X日 


                      中华人民共和国民政部制


民办非企业单位注销登记

一、实施编码：11621221015338733E4000111003000
二、服务对象：社会组织法人
三、事项类型：行政许可
四、法定依据：《民办非企业单位登记管理暂行条例》
五、受理机构：成县民政局
六、受理条件：资料齐全，即可受理。
七、申办材料：民办非企业单位法人注销申请表
八、办理时限：法定办结时限30个自然日，承诺办结时限1个工作日
九、收费情况：不收费
十、咨询方式：电话：0939-3213793
十一、监督投诉方式：电话：0939-8212679
十二、办理地址和时间：陇南市成县北大街1号政务中心A32民政窗口；星期一至星期五：上午8:30-12:00，下午14:30-18:00。（法定节假日除外）
十三、办理进程和结果查询：
https://zwfw.mca.gov.cn/#/index
14、 办理流程图：


[image: ]









































十五、办理事项所需填写的申请表(空表)
十六、办理事项所需填写的申请表(填写示范文本)
民办非企业单位法人注销申请表
	民办非企业
单位名称
	

	登记证号

	
	组织机构代码
	

	业务主管单位
	
	法定代表人
	

	成立时间
	
	注销时间
	

	注销原因
	

	民非履行
内部程序
	

	民办非企业单位法定代表人签章：

民办非企业单位盖章：
                    
年   月   日
 
	业务主管单位审查意见

（印章）

经办人：            年   月   日

	登记管理机关审批

	受理意见
	审    核
	批    准

	
承办人：
负责人：
年   月   日
	


年   月   日
	


年   月   日


                      （请以A4纸正反两面打印）
	清算组织主要组成人员名单

	姓名

	工作单位
	职务
	在清算组织职务

	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	清算结论
（清算组织负责人
签字）
	

	收缴证书、印章、财务凭证记录：

年   月   日


	注销组织机构代码、税务登记、银行帐户记录：

年   月   日

	注销登记公告记录：

                                                     年   月   日



民办非企业单位法人注销申请表
	民办非企业
单位名称
	XXXXX

	登记证号

	XXXXX
	组织机构代码
	XXXXX

	业务主管单位
	XXXXX
	法定代表人
	XXXXX

	成立时间
	XXXXX
	注销时间
	XXXXX

	注销原因
	XXXXX

	民非履行
内部程序
	XXXXX

	民办非企业单位法定代表人签章：

民办非企业单位盖章：
                    



2023年X月X日 
	业务主管单位审查意见

（印章）

经办人：      

     2023年X月X日

	登记管理机关审批

	受理意见
	审    核
	批    准

	
承办人：
负责人：
2023年X月X日
	


2023年X月X日
	


2023年X月X日


                      （请以A4纸正反两面打印）
	清算组织主要组成人员名单

	姓名

	工作单位
	职务
	在清算组织职务

	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	清算结论
（清算组织负责人
签字）
	

	收缴证书、印章、财务凭证记录：

2023年X月X日

	注销组织机构代码、税务登记、银行帐户记录：

2023年X月X日

	注销登记公告记录：

                                                   2023年X月X日


内地居民结婚登记办事指南

一、实施编码：11621221015338733E4000711003000  
二、服务对象：自然人
三、事项类型：行政确认
四、法定依据：《中华人民共和国民法典》《婚姻登记条例》《婚姻登记工作规范》
五、受理机构：成县民政局
六、受理条件:资料齐全，即可受理。
七、申办材料：
（一）普通居民：
1.当事人双方有效居民身份证原件或有效临时居民身份证原件（必须在有效期内）
2.当事人双方户口本原件（当事人为集体户口无法提供户口本首页原件的，可以提供加盖户口本保管单位公章的首页复印件和本人页原件；居民身份证过期或遗失的，可凭有效临时身份证办理
3.3张2寸双方近期免冠合影照片（红底）。
（二）现役军人：
1.现役军人的有效军人证件、有效居民身份证（必须在有效期内）；
2.现役军人所在团级以上单位政治工作部门出具的同意结婚的《军人婚姻登记证明》
八、办理时限：法定办结时限1个工作日，承诺办结时限1个工作日
九、收费情况：不收费
十、咨询方式：电话：0939-5921025
十一、监督投诉方式：电话：0939-3200859;
十二、办理地址和时间：甘肃省陇南市成县城关镇北大街1号政务服务中心A33号婚姻登记窗口，周一至周五：上午8:30—12:00,下午14:30—18:00,法定节假日除外
13、 办理进程和结果查询：即办件
十四、办理流程图

[image: ]
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成县民政局
社会团体成立登记审批办事指南

一、实施编码：11621221015338733E4000111001000
二、服务对象：自然人,企业法人,社会组织法人
三、事项类型：行政许可
四、法定依据：《社会团体登记管理条例》
五、受理机构：成县民政局
六、受理条件：资料齐全，即可受理。
七、申办材料：社会团体法人登记申请表
八、办理时限：法定办结时限60个工作日，承诺办结时限10个工作日
九、收费情况：不收费
十、咨询方式：电话：0939-3213793
十一、监督投诉方式：电话：0939-8212679
十二、办理地址和时间：陇南市成县北大街1号政务中心A32民政窗口；星期一至星期五：上午8:30-12:00，下午14:30-18:00。（法定节假日除外）
十三、办理进程和结果查询：
https://zwfw.mca.gov.cn/#/index
十四、办理流程图：
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15、 办理事项所需填写的申请表(空表)
十六、办理事项所需填写的申请表(填写示范文本）

社会团体法人登记申请表
	社团名称
	

	英文名称及缩写
	

	登记证号

	
	组织机构代码
	

	登记时间
	
	联系电话
	

	法定代表人
	
	注册资金
	

	单位会员数
	
	个人会员数
	

	理事数
	
	常务理事数
	

	业务主管单位
	

	住所及邮编
	

	社团法定代表人签章：

                    

年   月   日
	业务主管单位审查意见

（印章）

经办人：           年   月   日

	登记管理机关审批

	受理意见
	审    核
	批    准

	
承办人：
负责人：
年   月   日
	


年   月   日
	


年   月   日


                       （请以A4纸正反两面打印）
	社团主要负责人名单（会长、副会长、秘书长）

	姓名
	性别
	出生年月
	工作单位及职务
	社团职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	发放证书、印章、财务凭证记录：

年   月   日


	登记公告记录：
年   月   日

	社团组织机构代码、税务登记、银行账户备案记录：

 年   月   日




























社会团体法人登记申请表
	社团名称
	XXXX

	英文名称及缩写
	XXXX

	登记证号

	XXXX
	组织机构代码
	XXXX

	登记时间
	XXXX
	联系电话
	XXXX

	法定代表人
	XXXX
	注册资金
	XXXX

	单位会员数
	XXXX
	个人会员数
	XXXX

	理事数
	XXXX
	常务理事数
	XXXX

	业务主管单位
	成县XXX单位

	住所及邮编
	XXXX

	社团法定代表人签章：

                    

2023年X月X日
	业务主管单位审查意见

（印章）

经办人：         2023年X月X日

	登记管理机关审批

	受理意见
	审    核
	批    准

	
承办人：
负责人：
2023年X月X日
	


2023年X月X日
	


2023年X月X日


                       （请以A4纸正反两面打印）
	社团主要负责人名单（会长、副会长、秘书长）

	姓名
	性别
	出生年月
	工作单位及职务
	社团职务

	XXX
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX

	XXX
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX

	XXX
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX

	XXX
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX

	XXX
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX

	XXX
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	发放证书、印章、财务凭证记录：

年   月   日


	登记公告记录：
年   月   日

	社团组织机构代码、税务登记、银行账户备案记录：

 年   月   日




成县民政局
社会团体注销登记审批办事指南

一、实施编码：11621221015338733E4000111001000
二、服务对象：社会组织法人
三、事项类型：行政许可
四、法定依据：《社会团体登记管理条例》
五、受理机构：陇南市发展和改革委员会
六、受理条件：资料齐全，即可受理。
七、申办材料：防空警报拆除申请表
八、办理时限：法定办结时限20个工作日，承诺办结时限5个工作日
九、收费情况：不收费
十、咨询方式：电话：0939-8212189
十一、监督投诉方式： 电话： 0939-8212679
十二、办理地址和时间：陇南市成县北大街1号政务中心A32民政窗口；星期一至星期五：上午8:30-12:00，下午14:30-18:00,法定节假日除外
十三、办理进程和结果查询：
https://zwfw.mca.gov.cn/#/index
十四、办理流程图：

[image: ]


















十五、办理事项所需填写的申请表(空表)
十六、办理事项所需填写的申请表(填写示范文本)

编号：02
社会团体法人注销申请表
	社团名称
	

	登记证号

	
	机构代码
	

	业务主管单位
	
	法定代表人
	

	成立时间
	
	注销时间
	

	注销原因

	

	社团履行
内部程序
	

	社团法定代表人签章：

社团盖章：
                    
年   月   日
 
	业务主管单位审查意见

（印章）

经办人：             年   月   日

	登记管理机关审批

	受理意见
	审    核
	批    准

	
承办人：
负责人：
年   月   日
	


年   月   日
	


年   月   日


                      （请以A4纸正反两面打印）

	清算组织主要组成人员名单

	姓名

	工作单位
	职务
	在清算组织职务

	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	清算结论
（清算组织负责人签字）
	

	收缴证书、印章、财务凭证记录：

年   月   日


	注销组织机构代码、税务登记、银行帐户记录：

年   月   日

	注销登记公告记录：

                                                     年   月   日



[bookmark: _GoBack]编号：02
社会团体法人注销申请表
	社团名称
	

	登记证号

	
	机构代码
	

	业务主管单位
	XXXXXXXX
	法定代表人
	XXXXXXXX

	成立时间
	XXXXXXXX
	注销时间
	XXXXXXXX

	注销原因

	XXXXXXXX

	社团履行
内部程序
	XXXXXXXX

	社团法定代表人签章：

社团盖章：
                    


2023年X月X日
 
	业务主管单位审查意见

（印章）

经办人：         


 2023年X月X日


	登记管理机关审批

	受理意见
	审    核
	批    准

	
承办人：
负责人：

2023年X月X日

	



2023年X月X日

	


2023年X月X日


                      （请以A4纸正反两面打印）
	清算组织主要组成人员名单

	姓名

	工作单位
	职务
	在清算组织职务

	XX

	XX

	XX

	XX


	XX

	XX

	XX

	XX


	XX

	XX

	XX

	XX


	XX
	XX
	XX
	XX

	XX
	XX
	XX
	XX

	XX
	XX
	XX
	XX

	
	
	
	

	
	
	
	

	清算结论
（清算组织负责人
签字）
	

	收缴证书、印章、财务凭证记录：

2023年X月X日


	注销组织机构代码、税务登记、银行帐户记录：

2023年X月X日

	注销登记公告记录：

                                                    2023年X月X日
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[image: 慈善组织公开募捐活动备案][image: 慈善信托备案]









慈善组织公开募捐活动备案
慈善信托备案


[image: 地名审批或核准][image: 慈善组织认定]









地名审批或核准

慈善组织认定


[image: 对孤儿基本生活保障金的给付]









公开募捐资格审核
对孤儿基本生活保障金的给付



[image: 孤儿救助资格认定]









孤儿救助资格认定


























[image: 公开募捐资格审核]











[image: 建设殡仪服务站、骨灰堂审批]










建设殡仪服务站、骨灰堂审批

[image: 建设农村公益性墓地审批][image: 建设殡仪馆、火葬场]









建设农村公益性墓地审批
建设殡仪馆、火葬场


[image: 困难群众慰问金给付][image: 经济困难老年人补贴给付]









经济困难老年人补贴给付

困难群众慰问金给付


[image: 社会工作者职业水平证书登记管理][image: 事实无人抚养儿童基本生活补贴的给付]









事实无人抚养儿童基本生活补贴的给付
社会工作者职业水平证书登记管理


[image: 最低生活保障金的给付][image: 特困人员救助供养金给付]








最低生活保障金的给付
特困人员救助供养金给付
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